
開業準備で最低限必要なもの

事務所編

□ ★★★ パソコン
□ ★★ 複合機
□ ★ 鍵付きの保管庫
□ ★★★ 机、イス
□ ★★★ 電話、FAX

備品編

□ ★★★ 名刺
□ ★★★ 名刺入れ
□ ★★★ 印鑑
□ ★ ネックストラップ
□ ★★★ ビジネスカバン

文房具編

□ ★★ 筆記用具（４色ボールペン）
□ ★★ 筆記用具（ふせん）
□ ★ ファイル系（クリアファイル）
□ ★ ファイル系（紙ファイル）
□ ★ とめるもの（クリップ）
□ ★ とめるもの（ダブルクリップ）
□ ★★★ とめるもの（ホチキス）
□ ★★ とめるもの（のり）
□ ★★ とめるもの（セロハンテープ）
□ ★★★ 切るもの（はさみ）
□ ★★★ 切るもの（カッター）
□ ★★★ 紙（A4用紙、A3用紙、長３封筒、角２封筒）
□ ★★ 紙（A3用紙）
□ ★★★ 紙（長３封筒）
□ ★★★ 紙（角２封筒）
□ ★ 業務系（三角スケール）
□ ★★ 業務系（電卓）
□ ★★★ 業務系（朱肉）
□ ★★★ 業務系（押印下敷き）
□ ★★ 便利系（事務所スタンプ）
□ ★★★ 便利系（スタンプ台）
□ ★ 便利系（テプラ）

会計編

□ ★★ 会計ソフト
□ ★★★ 銀行口座
□ ★★ クレジットカード

書式編

□ ★★★ 見積書
□ ★★★ 請求書
□ ★★★ 領収書
□ ★★★ 送付状（郵送）
□ ★★★ 送付状（ファックス）
□ ★★ 受付簿
□ ★ 各種業務の書類案内状
□ ★ 預かり証

オンライン登録編

□ ★★ 登記情報サービス
□ ★★ ブックマーク（行政庁、行政書士会など）
□ ★★ Googleアカウント

★★★ これが無いと仕事にならないもの
★★ あると仕事がはかどるもの
★ 余裕があれば欲しいもの


